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1 Cile absolventské prace

Absolventska prace je vyvrcholenim vyssiho odborného studia. Student v ni
prokazuje celkovou odbornou Uroven i pripravenost pro vlastni praktickou
¢innost. Ukolem studenta je samostatné fesit problémy vyplyvajici ze zadéant
absolventské prace.

Student by meél volbu tématu absolventské prace zvazit a zvolit takovou
problematiku, ktera ho zajima a je mozne ji resit ve vybranem podniku.

Minimalni rozsah prace je stanoven na 30 stran.

Student ma pravo pozadovat behem vypracovani absolventské prace
individualni konzultace s vedoucim prace max. 1 x mesicne.

Vedouci absolventské prace pomaha studentovi sestavit casovy plan zpracovani
prace, upresni zakladni literaturu a volbu metod zpracovani. Studenti konfrontujf
svoji predstavu o praci s pojetim vedouciho absolventské prace. Na odevzdanou
zaverecnou absolventskou praci vypracovava vedouci prace hodnocent.

2 Terminy absolventské prace

Studenti si téma absolventské prace voli sami do 30. cervna druhého rocniku
studia. V zari student dané téma upresni na prvni konzultaci. Poté predmetova
komise odbornych ekonomickych predmetd schvali dané téma. Predmétova
komise mUze povolit zménu tématu z divodu nevhodnosti zpracovavat dané
téma v podniku, kde student vykonava souvislou pulrocni odbornou praxi.
Termin zadani absolventské préce: 30. zafi 2024.

Termin pro odevzdani osobnich Udajl oponentt: 28. Unora 2025.

Termin odevzdani absolventské prace: 30. dubna 2025.

Termin pro vypracovani posudkl oponenta a vedouciho absolventské prace:
30. kvetna 2025.

Termin sezndmeni studenta s posudky: do zahajeni absolutoria.
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3 Struktura absolventské prace

3.1 Identifikace predni strany vazby

Na deskach bude:
- max. 5 cm od horniho okraje na stfed nazev Skoly ve znéni: Gymnazium,
Strednf odborna skola a Vyssi odborna skola, Ledec nad Sazavou
- max. 15 cm od horniho okraje na stred ve zneni: Absolventska prace
- max. 5 cm od dolniho okraje:
vlevo: Rok: 2025
vpravo: Jméno Prijmeni

3.2 Zadani absolventské prace

Viz vzor - predaji vedouci absolventskée prace.
3.3 Mistoprisezné prohlaseni a podekovani

1. strana — Mistoprisezné prohlaseni — viz vzor v priloze.
2. strana — Podékovani (pouze na této 2 strane).

34 Obsah

3. strana

Obsah

= prehled jednotlivych casti prace kapitol a podkapitol s uvedenim zacinajicich
stran — bude obsahovat tyto kapitoly:

Uvod (pozor nedisluje se jako kapitola) — student si zde stanovi piesné, konkrétnt
cile a ukoly prace.

Obsahuje Uvod do problematiky (rozbor, strucnou historii problematiky, vyznam
a aktualnost probléemu, ktery ma byt fesen), prehled dosavadnich poznatkd a
dosazenych vysledkd, vymezenti hlavnich cill prace. Student by mél odpovedet
na otazky: proc zvolil dané téma, ceho hodla dosahnout a jak bude postupovat.

1 Teoretickd Cast — zahrnuje prehled teoretickych poznatkl vztahujicich se k
danému tématu. Obsahuje diskusi o cilech prace, predmet zkoumani (co a kde
to budu zkoumat, v jakém prostredi), pouceni z Uspechd a omyld, sjednocenf
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slovniku a hlavne zddvodneni metodologie a metodiky praktické casti — volba
optimalni metody, volba vhodné techniky sberu informaci az po analyzu
ziskanych dat a shrnuti.

2 StrucCna charakteristika podniku - obsahuje zakladni udaje o podniku.

3 Praktickd cCast — student aplikuje teoretické poznatky, pracuje s daty a udaji,
tykajici se zadaného tématu v podminkach konkrétniho podniku. Prakticka cast
obsahuje stanoveni problému a cile prace a z nej vychazejici vyzkumné otazky
(kvalitativni pristup) nebo formulace hypotéz (kvantitativni pristup), metody
ziskavani dat, vybér vzorkd, interpretace vysledkl, zaver praktické casti a navrh
novych reseni nebo opatrent.

Zaver (tato kapitola také neni cislovana) — je vystizné shrnuti obsahu prace
s vyuzitim dilcich zavera k jednotlivym kapitolam, obsahuje zhodnoceni spinéni
cild, Ukoll a prinosu absolventské prace, srovnani s podobnymi pracemi
prfedchidcl, podnety pro dalsi studium zpracované problematiky.

Seznam pouzité literatury — tato strana je cislovana.

Seznam pouzitych symboll a zkratek — tato strana je Cislovana.

Seznam priloh — tato strana je cislovana.

Resumé v Ceském jazyce — tato strana se uz necisluje.

Resumé v cizim jazyce — tato strana se necisluje.

3.5 Vzhled strénky textu

Zahlavi — vpravo — nazev kapitoly (Uvod, Teoretickd ¢ast, Charakteristika
podniku, Prakticka cast nebo Zaver). Typ pisma je stejny jako typ pisma
samotného textu, velikost pisma je také stejna jako velikost bézného textu.
74dné dalsf grafické prvky (podtrzeni, obrazky apod.) se v z&hlavi nepouzivaj.
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Zapati — dislovani stranek — vpravo dole. Strany se cisluji. Mistoprisezné
prohlaseni, podekovani, stranky obsahu se necisluji, ale zapocitavaji se do poradi
stran. Typ pisma cislovani je stejny jako typ pisma v zakladnim textu.

Poznamka pod carou - odkazy na citovanou literaturu, jsou Ccislovany
automaticky poradovym cislem, nalezitosti jsou stejné jako u bibliograficke
Citace, navic je zde uvedeno cislo strany, ze které je text ocitovan. Na poznamky
opet se pouziva stejny typ pisma jako u celé prace, pouze mensi velikost.

Uprava okraje listu:
horni okraj — 3,5 cm od horniho okraje stranky,
dolIni okraj - 2,5 cm od dolniho okraje,
levy okraj — 5 cm od okraje,
pravy okraj — 3 cm od okraje.

Pouzivat odsazené odstavce. Odsazeni odstavce provést vynechanim mista za
odstavcem (urcenim mezery za odstavcem, v hodnote 12 b.)

Prvni fadek odstavce odsadit na stejnou Uroven jako nazev pododdilu.

Vzor:
1.1.1 Pododdil
Prvni fadek odstavce a dal$i text text text text text text text text text text text text ....

T Mezera v hodnotg 12 b.

Zarovnani textu — do bloku.

Radkovani —1,5.

Velikost pisma 12.

Typ pisma — pouzivat bezny typ pisma a to stejny v celé praci.

V celém textu musi byt dodrzena jednotna graficka Uprava.

Kapitoly se zacinaji psat na novém listu. V nazvu kapitol se nepouzivaji zkratky.
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Nazvy kapitol, oddill i pododdilt se uvadeji velikosti pisma 16, text cerne, tucne,
odsazeni textu u vsech stejné podle odsazeni pododdilu. Mezery za nazvy
kapitol, oddill a pododdilt v hodnote 12 bodu.

Za nazvy kapitol, oddill a pododdill, textem tabulek, grafl a pfiloh nedélame
tecku.

Pro cislovani kapitol se pouziva desetinné cleneni, za poslednim cislem se nepise
tecka.

Vzor islovani kapitol, oddili a pododdil a jejich odsazent:
1 Nézev kapitoly

1.1 Oddil

1.1.1 Pododdil

Prvni fadek odstavce a dalsi text text text text text text text text text text text text ....

Tabulky, grafy a obrazky budou v textu Cislované a popsané. Lze je vyhotovovat
I v barevném provedeni. Typ pisma popisu je stejny jako typ pisma samotného
textu. Totéz plati i pro typ pisma v tabulkach a grafech.

Citace textu

Prima citace doslovne prepsana, vklada se v textu do uvozovek. Neprima citace
znamena preformulované cizi myslenky svymi slovy, neuvadi se v textu
uvozovkami.

Pod carou se vepisuji citace nasledujicim zptsobem:

Priklad citace knihy:
! BENES, Milan. Andragogika. 2., aktualiz. a rozs. vyd. Praha: Grada, 2014, 176 s. Pedagogika

(Grada). ISBN 978-80-247-4824-5. s. 189
Priklad odkazu z internetového zdroje:
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2 ODEHNAL, L. Metody a rizeni socialni prace. Dostupné z URL: http://ucitelske-
listy.ceskaskola.cz/Ucitelskelisty/ ze dne 18. 10. 2009, s. 1-2.

3.6 Seznam pouité literatury

= seznam vSech praci, které student pouzil k vypracovani absolventské prace.
Seznam literatury je podle abecedy, bibliografické Udaje jsou uvadeny podle
norem pro bibliografickou citaci CSN 1SO 690.

Poradi: primarni odpovednost, nazev, podfizena odpovednost, vydani,
nakladatelské Udaje (misto, nakladatel), rok, rozsah, edice, poznamky a u
novejsich publikaci také standardnf Cislo.

Primarnf odpovednost (autor dila; je-li autorl vice, uvadeji se max. 3; neni-li
autor uveden, uvadi se na prvnim miste nazev dila). U cizojazycnych dél Ize
v hranatych zavorkach pripojit jjméno prekladatele.

Nazev publikace. Je-li nazev dila, prilis dlouhy, Ize jej zkratit a nahradit v podobe
3 tecek. Uvadi se kurzivou.

Poradi vydani — zapisuje se vyrazy pouzitymi v prameni nebo arabskymi
Cislicemi.

Nakladatelské Udaje (misto, nakladatel) Havlick(v Brod: Fragment, 1993.

Rok.

Rozsah.

Edice.

Poznamky.

U novejsich publikaci také standardni cCislo ISBN.

Prijmeni autora se piSe htlkovym pismem, bez titul; je-li autor( vice, pisi se
mezi nimi carky, pred poslednim z nich ,a".

Uvadeji se 2-3 autori, ostatni Ize vynechat, za poslednim uvadenym prijmenim
se napise ,aj."

Mezi autorem a nazvem dila se dela tecka.

Nazev dila se piSe kurzivou.

Preklad cizojazycného nazvu se uvadi v hranatych zavorkach.

Mezi mistem vydani a nakladatelem je dvojtecka, mezi nakladatelem a rokem
vydani je Carka.

Pro napomoc lze vyuzit webové stranky www.citace.com. Ale vzdy si
prekontrolujte v pripade jiz vytvorenych citaci, zda jsou spravné.
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Priklad bibliografického zaznamu:

Kniha:
KULDOVA, Olga a Emilie FLEISCHMANNOVA. Jak psat obchodni dopisy a jiné pisemnosti:
pro st. 6., upr. vyd. Praha: Fortuna, 2007, 199 s. ISBN 978.

Casopisy:
DLOUHY, J.: §achy na PC. Strategie, ro€. 8, 2001, ¢. 3, s. 12 - 14. ISSN 0026-8720

Elektronicky dokument:

Sbornik piispévkii: Ucitelé a jejich univerzitni vzdélavani na prelomu tisicileti: Mezinarodni
konference 23. — 25.zati 2004 /online/. Praha: Univerzita Karlova, Pedagogicka fakulta 1999
[cit. 2006-01-04/. Dostupné na www:
http://www.pedf.cuni.cz/svi/vydavatelstvi/ucitel/konfer.html/

3.7 Seznam pouzitych symbolli a zkratek
3.8 Prilohy

Stranky s prilohami se necisluji, ale popisuji se nazvy.

Priklad:
Ptiloha €. 1 Organizacni struktura podniku

Tato kapitola mUze obsahovat i schémata Ci vykresy nebo prilohy, které nelze
svazat (katalog).
Prilohy budou rfazeny podle sledu textu.

39 Resumé

Bude ve vazbé na konci prace, v ceském a cizim jazyce, strany nebudou
Cislovane.

3.10 Osobni tidaje oponentt]

Budou sdéeleny do konce Unora na predtiscich, které preda predmetova komise.

3.11 Odevzdani absolventské prace

Absolventska prace bude odevzdana v pisemné podobe ve 2 vytiscich v pevné
vazbe. Vytisk obsahujici origindl zadani bude ulozen v archivu, na deskach bude
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pripevnén papirovy obal s ulozenou absolventskou praci na CD ve formatu .pdf
a druhy wytisk bude ulozen v knihovne. V elektronické podobe se prace
odevzdava ve formatu .pdf na CD s obalem v jediném souboru, ktery bude
obsahovat vSechny Casti prace (bez prezentace).

3. 12 Hodnoceni prace

Vypracovava oponent a vedouci absolventské prace do 29. kvétna, dle vzoru -
viz. priloha.
Student bude seznamen s hodnocenim své prace do zahajeni absolutoria.

4 Obhajoba absolventske prace

Student si pripravi obhajobu své absolventské prace na 15 minut. V obhajobe
by mél seznamit komisi s cili a Ukoly své prace, nastinit resenou problematiku a
zhodnotit, zda splnil vytyceny cil. Na zaver student vyhodnoti prinos
absolventské prace pro prakticke vyuziti.

Pri obhajobe musi student pouzit datovy projektor. Obhajobu si pripravi student
formou prezentace na CD.
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Vzor textu na deskach absolventské prace

A4

Gymnazium, Stiedni odborna Skola a Vyssi odborna $kola,
Lede¢ nad Sazavou

Absolventska prace

2025 Jméno Prijmeni
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Tuto stranku dostanete dvakrat v originale s podpisem vedeni skoly, pouze ji viozite
do vytistené prace ke svazani.
Gymnazium, Stiredni odborna Skola a Vys$si odborna Skola
Ledec nad Sazavou

Obor: Ekonomika a management podniku
Zaméieni: Ekonomika
Skolni rok: 2024/2025

Zadani absolventské prace

Nazev tématu: Dlouhodoby majetek v a. s.
KOVO Praha
Jméno a piijmeni: Tomas Novak
Vedouci absolventské prace: Ing. Eva Skalicka
Datum zadani: 30. zati 2024
Datum odevzdani: 30. dubna 2025
podpis Mgr. Ivana Vitiskova
feditelka Skoly
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Prohlaseni

Prohlasuji, Ze absolventskou praci na téma ,,xxxxx* jsem vypracoval(a) samostatné. PouZitou

literaturu a podkladové materialy uvadim v pfiloZeném seznamu literatury.

V Ledéi nad Sazavou 30. dubna 2025

Jméno a piijmeni
vlastnoru¢ni podpis autora
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Obal na CD

Gymnazium, Stedni odborna skola a
VysS$i odborna Skola
Ledec¢ nad Sazavou, Husovo nam. 1

Nazev absolventské prace

2025 Jméno a pFijmeni
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